Zukunft - Bauen - Wir

#stralRenreuber

Als mittelgroRes Tief- und StraBenbauunternehmen in Alsdorf (Rhid.) suchen wir fiir
unser Team moglichst zum 01.06.2024 eine

Kaufmdnnische Fachkraft (m/w/d)

vorzugsweise mit Erfahrung in der Personalbuchhaltung und -abrechnung

Sie haben...
- eine abgeschlossene kfm. Ausbildung, idealerweise mit Erfahrungen im Personalbereich
- Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung und -abrechnung, idealerweise im Bau-Lohn
- Grundkenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
- Anwendungskenntnisse von Lohn-/Gehaltsabrechnungssystemen, idealerweise BRZ
- einen sicheren Umgang mit den gangigen MS-Office Anwendungen
- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sie sind...
- ein Organisationstalent und verfligen tber ein hohes MaR an Einsatzbereitschaft
- ein Teamplayer mit selbstandiger, flexibler und gewissenhafter Arbeitsweise
- verantwortungsbewusst und zuverlassig

Sie sehen lhre beruflichen Starken...

- im Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie von Auswertungen und
Statistiken

- in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung einschlieflich Pflege der Personalakten

- in der Bearbeitung von Antrdagen und Bescheinigungen fir Mitarbeiter,
Sozialversicherungstrager und Behorden

- in der Unterstltzung und Mithilfe bei der Angebotserfassung und -bearbeitung

- in allgemeinen Biiro- und Verwaltungstatigkeiten sowie Sekretariatsarbeiten

- in der Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

Sie erwarten...
- eine unbefristete Anstellung
- leistungsgerechte Verglitung nach Bau-Tarifvertrag
- Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten
- die Moglichkeit zur Nutzung eines Job-Bikes
- eine vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit mit anspruchsvollen Aufgaben in
einem dynamischen Arbeitsumfeld mit einem angenehmen Betriebsklima

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung...
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